Informacje dla praktykantow

Informacje dla praktykantow

Studenci, ktérzy wybrali PROMOTORA pracy dyplomowej lub
pracy magisterskiej

w Katedrze Finansow Publicznychl

powinni sie zgtosicC przed rozpoczeciem praktyki zawodowe;
do opiekuna praktyk.

OPIEKUN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

dr Piotr Podsiadto

pawilon F., pietro VII, pokoj 704,
email: piotr.podsiadlo@uek.krakow.pl
tel. 293 74 18

Pliki do pobrania

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego promuje dobre
praktyki, bo ich ramach mozna zdoby¢ nowe umiejetnosci,
sprawdzi¢ wiedze zdobytg na studiach i nawigzac¢ kontakty.
Szczegdtowe informacije dostepne sg na stronie Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Procedura zaliczenia praktyki

Praktyki zawodowe powinny spetniaC warunki
okreslone Regulaminem studenckich praktyk
zawodowych
(Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr
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R-0201-26/2018 z dnia 13 czerwca 2018 roku
).

Zakladane cele realizacji praktyki

1. Poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i
rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania |
odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania, itp.,

2. Pogtebianie wiedzy o poszczegolnych branzach
gospodarki,

3. Stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowe;
studentow na rynku pracy, a takze — w miare
mozliwosci:

4. Poznanie zasad organizacji i mechanizmow
funkcjonowania przedsiebiorstw i instytucii,
administracji rzgdowej i samorzgdowej, organdéw
Wspdlnot Europejskich,

itp.,

5. Poszerzenie znajomosci ksztattowanie
umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy
zawodowej, w tym m.in. umiejetnosci:
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analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole,
nawigzywania kontaktéw, prowadzenia negocjacji, a
takze przygotowanie studenta do samodzielnosci
jezykow obcych.

Etapy realizacji praktyki Przed
rozpoczeciem praktyki:

1. Konsultacje u opiekuna praktyk w zakresie
wybranego przez studenta podmiotu, w ktérym
realizowana bedzie praktyka oraz zasad realizacji
praktyki. Praktyka moze byc¢ realizowana w
podmiocie gospodarczym lub instytucji, w kraju lub
za granica, ktorej profil dziatania umozliwia
zrealizowanie celow opisanych w czesci pierwszej
procedury. Termin realizacji praktyki oraz czas
trwania praktyki w tym liczbe przyznanych punktow
ECTS za jej zaliczenie okreslajg kierunkowe plany
studidw, zatwierdzone przez rady wydziatow (
praktyka powinna trwac 3-4 tygodnie; w
przypadku zatrudnienia/samozatrudnienia, czas
realizacji praktyki wskazuje praktykant,
wybierajgc wiasciwy dla okresu
zatrudnienia/samozatrudnienia termin trwajacy
3-4 tygodnie)
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2. Uwaga: Umowa o praktyke lub inna umowa
potwierdzajgca zatrudnienie, zawarta w jezyku
obcym powinna by¢ przettumaczona na jezyk
polski.

3. Opinia radcy prawnego nie jest wymagana,
jesli praktyka odpowiada charakterowi studiow oraz
spetnia (wedtug opiekuna praktyk) cele opisane w
niniejszej procedurze. W tym przypadku takze
umowa moze byC zawarta pomiedzy organizatorem
praktyki a studentem lub moze mie¢ charakter
trojstronny. W przypadku, gdy praktykant jest
pracownikiem podmiotu, w ktérym odbywa praktyke
wymagana jest jedynie charakterystyka
organizatora praktyki oraz zatacznik nr 3. Na
rowni z odbyciem praktyki moze by¢ potraktowana
praca zawodowa studenta zatrudnionego na
podstawie umowy o prace lub innej umowy np.
cywilnoprawnej, a takze prowadzenie wtasnej
dziatalnosci gospodarcze,.

4. Na zyczenie organizatora praktyki, opiekun
prakityk sporzgdza pismo przewodnie, kiore
oznacza prosbe o przyjecie studenta na praktyke.

4/11


dla-studentow/informacje-dla-praktykanow/katedra-finansow-studenckie-praktyki-zawodowe-dokumenty/21-studenckie-praktyki-zawodowe/18-zalacznik-3-formularz-zaliczenia-pracy-zawodowej-jako-praktyki-studenckiej.html

Informacje dla praktykantow

Praktykant w tym wypadku przekazuje opiekunowi
praktyk informacje niezbedne do przygotowania
pisma przewodniego;

5. Mozna skorzystac z oferty praktyk studenckich
przedstawionej w elektronicznej bazie danych:
www.kariery.uek.krakow.pl

6. Praktyka powinna by¢ zrealizowana
do konca 5 semestru studiow dla studiow |
stopnia lub do ukonczenia 4 semestru studiow
w przypadku |l stopnia !!!

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie nr R-0201-26/2018 z
dnia 13 czerwca 2018 roku w sprawie szczegotowe;
organizacji studenckich praktyk zawodowych,
Istniejg trzy sposoby realizacji praktyk:

|. PRAKTYKA TRADYCYJNA

Il. PRAKTYKA REALIZOWANA W OPARCIU O
UMOWE DWUSTRONNA

lll. ZALICZENIE PRACY ZAWODOWEJ JAKO
PRAKTYKI
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Studentow studidw stacjonarnych i
hiestacjonarnych realizujgcych studenckie
praktyki zawodowe na Wydziale Finansow i
Prawa Uniwersytetu Ekonomicznego w
Krakowie obowiazuje ponizsza procedura .[

| SPOSOB — PRAKTYKA TRADYCYJNA

1. Przed rozpoczeciem praktyki student
przedkitada do zatwierdzenia i podpisania:

a) Charakterystyke Organizatora praktyki
witasciwemu opiekunowi praktyki (  wzdor, przykta
dy ) -
dokument ten powinien zostacC podpisany zarowno
przez studenta jak i organizatora praktyki,

b) Program praktyki wtasciwemu opiekunowi
praktyki,

c) Umowe o organizacje studenckiej praktyki
zawodowej (

zatacznik 1

) Kierownikowi Katedry lub wtasciwemu opiekunowi
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praktyki, posiadajgcemu petnomocnictwo do
podpisywania umow w imieniu Kierownika Katedry
(w 3 egzemplarzach).

2. Po realizacji studenckiej praktyki zawodowej
student sktada opiekunowi praktyki:

a) raport opisujacy przebieg praktyki potwierdzony
przez organizatora praktyki (zgodnie ze wzorem z
zatacznika 2 Zarzadzenia Rektora UEK nr
R0201-26/2018 - zatacznik 2),

b) jeden egzemplarz podpisanej przez wszystkie
strony umowy 0 organizacje studenckiej praktyki
zawodowej ( zatgcznik 1),

c) dokument potwierdzajacy realizacje programu
praktyki wedtug wzoru, stanowigcego Zatacznik 1
do procedury WFIP

J

d) ksero dowodu ubezpieczenia OC i NNW.

Il SPOSOB — PRAKTYKA
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REALIZOWANA W OPARCIU O UMOWE
DWUSTRONNA 1. Przed
rozpoczeciem praktyki student przedktada do
zatwierdzenia:

a) Charakterystyke Organizatora praktyki
witasciwemu opiekunowi praktyki - (

wzor

). Dokument ten powinien zosta¢ podpisany
zarowno przez studenta jak i organizatora praktyki,

2. Po realizacji studenckiej praktyki zawodowej
student sktada wlasciwemu opiekunowi
praktyki:

a) raport opisujacy przebieg praktyki potwierdzony
przez organizatora praktyki (na druku uczelnianym
zatacznik 2

lub dowolnym wystawionym przez organizatora ),

b) przedktada do wglgdu umowe o praktyke -
zgodnie z § 3 ust. 10 Zarzadzenia Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr
R-0201-26/2018 z dnia 13 czerwca 2018 roku w
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sprawie szczegotowej organizacji studenckich
praktyk zawodowych.

3.0 Studenci jednolitych studiow magisterskich
na kierunku Prawo moga takze realizowac
praktyki na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Uniwersytetem a Organizatorem. W
takim przypadku: a) student odbywa praktyke
na podstawie skierowania wydanego przez
wiasciwego opiekuna praktyk,

b) po realizacji studenckiej praktyki zawodowe;
student sktada wtasciwemu opiekunowi praktyki
raport opisujacy przebieg praktyki potwierdzony
przez organizatora praktyki (na druku uczelnianym
lub dowolnym wystawionym przez organizatora).

Il SPOSOB - ZALICZENIE PRACY
ZAWODOWEJ JAKO PRAKTYKI 1
. Przed rozpoczeciem praktyki student
przedkitada do zatwierdzenia:

a) Charakterystyke Organizatora praktyki/Zaktadu
pracy wtasciwemu opiekunowi praktyki (

wzor

) - dokument ten powinien zosta¢ podpisany
zarowno przez studenta jak i organizatora praktyki.
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2. Decyzje w sprawie zaliczenia pracy zawodowej
jako praktyki podejmuje wtasciwy opiekun praktyk.

3. Po realizaciji praktyki nalezy ztozy¢ u
wtasciwego opiekuna praktyki:

a) wypetniony wniosek (prosba o zaliczenie pracy
zawodowej jako praktykKi -
zatacznik 3

),

b) przedktada do wgladu umowe o prace / umowe
zlecenie / umowe o dzieto lub odpis z KRS albo
wydruk z CEIDG w przypadku wtasnej dziatalnosci
gospodarczej — zgodnie z § 3 ust. 10 Zarzadzenia
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R-0201-26/2018 z dnia 13 czerwca 2018 roku w
sprawie szczegotowej organizacji studenckich
praktyk zawodowych.

W celu sprawdzenia kompletnosci
dokumentow witasciwy opiekun praktyki,
niezaleznie od sposobu realizacji praktyki,
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zobowigzany jest wypetnic¢ Liste Kontrolna,
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszej
procedury.
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